Guatemala, 31 de Enero del 2020

MSC.

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural Y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro;

Informe No. 001-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato

Administrative por Servicios Técnicos Namero 115-2(
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondiente al
Enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
nimero 00148; Serie “A”

Actividades realizadas

20, aprobado mediante el
Periodo del 02 al 31 de
estoy presentando factura

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual.

b) Apoyar en el analisis y revisidén de cuota ejecutada.

c) Brindar apoyo en el traslado de nominas ejecutadas a cada centro de costo

mensualmente.
d) Apoyar en la elaboracidn de contratos del renglon O

e) Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Gual

Social -IGSS- de alta y baja del renglén 031 "Jornales

31 "Jornales”.

emalteco de Seguridad

s

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relacionados a

nominas.

g) Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

b)

o

Se apoyd en la elaboracion y Socializacion de la cirgular para la solicitud de la
Declaracion Jurada ante el Patrono de servidores e la Direccion General de

las Artes,

Se apoyo en el traslado de nominas ejecutadas a cada centro de costo del mes
de Diciembre del 2019 de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la revision de Actualizaciones de

Datos de los diferentes

renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y 031

“Jornales” de la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la revisién del Boleto de Ornato 2020 y Actualizacidon ante la
Contralorfa General de Cuentas (CGC), de las diferentes dependencias de la

Direccién General de las Artes.

Se apoyé en la elaboracién de Reportes Consolidados de las siguientes
dependencias Coro Nacional de Guatemala, Direccién de Formacion Artistica,
Ballet Nacional de Guatemala, Orquesta Sinfénida Nacional, Direccién de
Fomento de las Artes, “Conservatoric German Alcantara’, Centro Cultural
Miguel Angel Asturias, Direccion de Espectaculos Publicos, de los diferentes

renglones de la Direccién General de las Artes,

Se apoyé en el escaneo y reproduccion de contratos del renglon 031

“Jornales” de la Direccién General de las Artes.

Se apoyé en los diferentes requerimientos de informacién del renglon 031
*Jornales” de la Direccion General de las Artes a splicitud de la Direccion de

Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos.

/

O Mazariegos Gomez

Ana Karin Pinzdn Fuster
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Vo.Bo. (Direccitn General de los Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




